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PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY PRO ŠKOLNÍ ROK 2024/2025
1. ŠD je určena pro žáky 1. – 5. ročníku základní školy.
2. Ve Školní družině jsou 3. – 4. oddělení podle počtu žáků. Žáci jsou rozděleni do oddělení přednostně podle věku. V každém oddělení je maximálně 30 žáků. Přednost mají mladší žáci. Po naplnění kapacity mají žáci možnost být zapsáni do kroužků školního klubu.
3. Žák je přihlášen do ŠD na základě řádně vyplněného zápisního lístku. Nepřihlášení žáci mohou ve školní družině pobývat při dělených hodinách, odpadnutí výuky, které nemohlo zákonným zástupcům být včas oznámeno z důvodu nečekané události. V jiném případě je nutné žáka do školní družiny přihlásit.
4. Přihláška (zápisní lístek) obsahuje závazné informace ohledně odchodu žáka z družiny, jejichž platnost potvrdil zákonný zástupce svým podpisem. Podle těchto informací žák buď odchází sám nebo si jej osobně vyzvedává zákonný zástupce (nebo osoba jím písemně uvedena v zápisovém lístku) v čase uvedeném na zápisovém lístku. Zákonný zástupce nebo osoba jím pověřená, která vyzvedává dítě z družiny, čeká na dítě přede dveřmi školy a na svou přítomnost upozorní personál družiny telefonicky z čísla, které je uvedeno jako kontaktní. Telefonuje proto pouze z prostoru u vchodu do budovy školy, kde je umístěn kamerový systém. Na tento systém jsou připojeny telefony vychovatelek jednotlivých oddělení. Při ohlášení uvádí pověřená osoba své jméno a příjmení, jméno a příjmení dítěte a třídu. 
5. Zákonný zástupce odpovídá za údaje v zápisním lístku a změny aktualizuje v průběhu školního roku.
6. Žák může být ze školní družiny uvolněn i v dobu neuvedenou v zápisním lístku, ale pouze na základě žádosti zapsané do Edookitu nebo formou SMS zprávy z telefonního čísla, které je uvedeno jako kontaktní. Zpráva musí obsahovat jméno a příjmení dítěte, třídu, datum a hodinu odchodu žáka ze školní družiny a zda žák odchází sám nebo v doprovodu pověřené osoby.
7. Každý žák má rovněž svůj číselný kód, kterým je kryta jeho identita. Tento kód stačí při vyzvedávání dítěte uvést při veškerém druhu komunikace s vychovatelkami ŠD a jeho uvedení nahrazuje způsob komunikace výše uvedenou. V situaci, kdy kód zákonný zástupce zapomene, přihlašuje se o dítě podle výše uvedených pravidel. Z důvodu bezpečnosti žáka nebudou uvolňovány na základě pouhého telefonického požádání.
8. Rodiče jsou povinni své dítě vyzvednout nejpozději do 17:05 hodin. Při nevyzvednutí žáka rodiči vychovatelka podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD. Pokud je tento postup bezvýsledný kontaktuje vychovatelka:
· Ředitelku školy
· Pracovníka orgánu péče o dítě
· Požádá o pomoc Policii ČR

Opakované nevyzvednutí dítěte bude považováno za hrubé porušení Školního řádu a Vnitřního řádu školní družiny.
9. Po skončení dopoledního vyučování si vychovatelky přebírají žáky ve třídě od třídní učitelky a odvádějí je do šatny, kde si žáci uloží aktovky do šatních skříněk. Děti, které nechodí na oběd ani do družiny odcházejí domů. Poté odcházejí společně do školní jídelny na oběd, kde má nad nimi dohled vychovatelka příslušného oddělení. Děti, které na oběd nechodí, ale do družiny ano, jdou společně s ostatními a čekají v jídelně.Po obědě jdou všichni společně zpět do šatny, kde si děti vezmou aktovku nebo batůžek se svačinou a pitím na odpolední družinu a odcházejí s vychovatelkou zadním schodištěm a spojovací chodbou do budovy školní družiny. Z důvodu bezpečnosti a přehlednosti jsou po celé trase ze šatny do družiny na dlažbě a linoleu nalepené reflexní prvky znázorňující trasu. 
10. V odpoledních hodinách jsou příslušní žáci uvolňování do zájmových útvarů, které probíhají v rámci organizace. Docházka do školní družiny a zájmových kroužků je po přihlášení a přijetí žáka povinná.  Nepřítomnost žáka ve školní družině a v zájmovém kroužku je zákonný zástupce povinen omluvit. Odhlášení žáka ze školní družiny nebo zájmového kroužku sdělí rodiče písemně zástupkyni pro školní družinu.
11. Pokud jsou žáci přihlášení do zájmových kroužků, odpovídají za bezpečný přechod učitelé a vychovatelé podle předem domluvených pravidel pro předání dětí (na přihlášce pro kroužek je stanoveno, kdo dítě odvádí a kam dítě odchází po skončení kroužku).
12. Při odchodu domů žáci nikdy nepřecházejí z družiny do šaten sami. Vždy je doprovodí pedagogický pracovník nebo zaměstnanec školy pověřený dohledem v určeném čase. A to ve 12.00 hodin, 13.00 hodin, 15.00 hodin a v 16.00 hodin. Od 16.00 do 17.05 hodin kdykoliv (žáky odvádí vychovatelka). Výjimku tvoří odchody žáků na autobusové spojení nebo z jiných vážných důvodů, které zákonný zástupce oznámí písemně prostřednictvím Edookitu. 
13. Žáci neopouští svévolně družinu bez omluvy, na toaletu odcházejí vždy společně s vychovatelkou (hygienická chvilka po 45 minutách). 
14. Pokud žák zničí, poškodí vybavení ŠD (hračky, pomůcky, nábytek…), domluví se jeho zákonní zástupci s ředitelkou školy na společném řešení jak rozbitou věc nahradit.
15. Pracovní podmínky: Ve škole a školní družině není žádné rizikové pracoviště. Učebny splňují požadavky na osvětlení, větrání, vybavení. Ve třídách jsou lavice a židle vhodné velikosti (možné upravit dle požadavků dětí – lavice i židle jsou výškově nastavitelné). Vedení žáků k správnému sezení a držení těla přispívá k prevenci jednostranné zátěže určitých svalových skupin.
Teplota vzduchu: Denní místnosti, učebny, odborné pracovny a další místnosti určené k trvalé činnosti jsou v období snížené teploty vytápěny na předepsanou teplotu. Ve třídách jsou teploměry ke sledování teploty ve třídách. Škola má zajištěnou regulaci proti pronikání slunečního záření okny místnosti pomocí žaluzií.
Osvětlení: Denní světlo – osvětlení z leva a shora. Umělé osvětlení – zářivky, které jsou opatřeny kryty.
Větrání: Všechny prostory jsou přímo větratelné.
Vytápění: Škola je vytápěna zařízením na spalování zemního plynu.
Pitný režim je pro žáky zajištěn.
16. ŠD je v provozu po celý školní rok, kromě dnů pracovního volna, o vedlejších prázdninách podle potřeb rodičů a podle počtu přihlášených žáků v minimálním počtu 10 dětí. O hlavních prázdninách podle možností organizace a s minimálním počtem 10 přihlášených žáků.
17. Poplatek za Školní družinu činí 200,- Kč na měsíc a musí být uhrazen vždy do 10. dne v měsíci.  Platbu lze provézt hotově vedoucí vychovatelce školní družiny nebo na účet školy. 
18. Provoz ŠD je stanoven takto: 
 	ranní družina : 6:00 – 7:05 hodin (v učebně v přízemí školy)
    odpolední družina : 11:05  - 17.05 hodin (v budově školní družiny)
   konzultace s rodiči denně
           
                                                                                                                                                                            

        
	REŽIM DNE
		Po obědě do 13.00 hodin:   Odpočinkové činnost
		13.00 – 13.30 hodin   rekreační činnosti
                     	13.30 – 15.00 hodin   zájmová činnost
                     	15.00 – 16.00 hodin   příprava na vyučování
		16.00 – 17.05 hodin   individuální činnost


Platnost od 2. 9. 2024	
Renata Paťukova
ředitelka školy		               
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